
作成年度 作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 保管ファイル名 保存期間満了後の措置 媒体の種別

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 庶務総括 1 照会・回答 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 庶務総括 1 消防法関係通知報告 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 庶務総括 1 品質管理ガイドライン 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 庶務総括 1 総務事務センター・会計管理課関係 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 庶務総括 1 情報政策課関係 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 文書 1 文書通知・報告 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 文書 1 特殊文書収受簿 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 文書 1 公文書ファイル管理簿作成 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表（総務課） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表（医事） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表（リハビリ） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表（地連） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表（外来） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表（病棟） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表（通園） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表（外来心理） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 文書 1 個人情報送付時における確認表（身更相） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 福利厚生 1 カフェテリアプラン 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 福利厚生 1 職員厚生課・地共済関係 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 福利厚生 1 定期・特殊健康診断等 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 監査検査 1 監査資料（旅行命令一覧） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 その他 1 総務課関係・その他（１年保存） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 その他 1 対応録 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 その他 1 証明 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 その他 1 社会福祉施設等調査 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 庶務 その他 1 障害福祉サービス等情報公表システム 廃棄 紙



作成年度 作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 保管ファイル名 保存期間満了後の措置 媒体の種別

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 人事 人事総括 1 人事課・行政管理課関係 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 人事 人事総括 1 組織・定数関係 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 人事 表彰 1 職員表彰 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 人事 表彰 1 知事賞誉・部局⾧賞誉 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 人事 旅行命令 1 旅行期間重複チェックリスト 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 人事 旅行命令 1 未完結一覧表 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 財務 財務総括 1 取消書 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 財務 予算 1 予算令達書 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 財務 予算 1 予算見積関係資料 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 財務 決算 1 歳出決算見込み 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 財務 歳出 1 支払証用紙交付申請書 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 財務 物品 1 公用車使用記録簿 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 医療 医療情報 1 給付要否意見書・医療券受領書 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 医療 薬局 1 麻薬年間受払届 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 医療 薬局 1 薬局（その他） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 医療 リハビリ 1 出張関係（行ってよろしいか） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 医療 リハビリ 1 障害児リハ研修会 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 医療 リハビリ 1 実習生の受け入れ 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 医療 リハビリ 1 リハビリ地域支援記録 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 医療 リハビリ 1 講師派遣依頼（引き受けてよろしいか） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 医療 リハビリ 1 研修・見学依頼（引き受けてよろしいか） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 医療 リハビリ 1 リハ部 その他 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 看護 看護総括 1 回議書・部⾧室（１年保存） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 看護 看護総括 1 外出・外泊願い 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 栄養 栄養総括 1 子鹿園分校昼食数 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 身更相 身体障害者更生相談総括 1 身更相・総括（その他） 廃棄 紙
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R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 身更相 身体障害者更生相談総括 1 公文書受理管理簿 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 通園総括 1 保護者研修会 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 通園総括 1 関係機関研修会 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 通園総括 1 実習生・研修生受け入れ 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 通園総括 1 事業所評価アンケート 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 通園総括 1 苦情解決システム 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 通園総括 1 事業所調査 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 通園総括 1 研修参加伺い 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 通園総括 1 派遣依頼（相談会・巡回・講師依頼） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 通園総括 1 各種調査（厚労省／ＣＤＳ等） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 通園総括 1 ホームページ・パンフレット 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 通園総括 1 業務日誌 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 難聴児通所支援 1 ろう学校配布物 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 相談支援事業所 1 モニタリング報告書 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 相談支援事業所 1 支援会議への出席依頼 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 通園事業 相談支援事業所 1 研修参加伺い 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 発達支援 研修会・協議会参加 1 連絡協議会参加 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 発達支援 その他 1 依頼文書 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 発達支援 その他 1 アンケート回答 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター 発達支援 その他 1 発達障害者支援センター（その他） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部療育福祉センター ギルバーグ その他 1 ギルバーグ（その他） 廃棄 紙
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R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 庶務 庶務総括 1 庶務総括通知・報告 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 庶務 文書 1 文書通知・報告 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 庶務 文書 1 文書通知・報告（庁内各課） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 庶務 文書 1 講師派遣依頼・視察受入関係 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 庶務 福利厚生 1 組合員・被扶養者現況表 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 人事 人事総括 1 人事総括通知・報告 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 財務 予算 1 予算令達書 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 財務 決算 1 決算見込み 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 相談調査 相談調査総括 1 行事案内通知（受理） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 相談調査 知的障害者更生相談総括 1 知的障害者更生相談通知・報告 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 相談調査 知的障害者更生相談総括 1 全国知的障害者更生相談所⾧協議会 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 相談調査 知的障害者更生相談総括 1 中国・四国知的障害者更生相談所⾧及び職員研修協議会 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 相談調査 知的障害者更生相談判定 1 療育手帳申請取り下げ書 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 相談調査 知的障害者更生相談判定 1 療育手帳不受理ケース 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 措置 施設措置 1 施設措置関係 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 措置 里親 1 里親関係 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 措置 統計 1 統計関係 情報提供 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部中央児童相談所 措置 統計 1 業務概要 廃棄 紙
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R02 地域福祉部幡多児童相談所 庶務 庶務総括 1 個人情報取扱事務登録簿 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 庶務 庶務総括 1 情報政策課関係 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 庶務 庶務総括 1 USBメモリ管理台帳 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 庶務 庶務総括 1 高知県庁環境マネジメントシステム 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 庶務 庶務総括 1 雑文書 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 庶務 庶務総括 1 新型コロナウイルス感染症関係通知 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 庶務 文書 1 文書通知・報告 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 庶務 福利厚生 1 福利厚生通知・報告 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 人事 人事総括 1 人事関係 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 人事 服務 1 行政管理課関係 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 財務 財務総括 1 会計管理局・総務事務センター関係 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 財務 予算 1 予算令達書 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 相談調査 相談 1 各施設行事案内・通信等 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 相談調査 相談 1 週間予定表 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 相談調査 児童通告 1 CA情報連絡票 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 相談調査 統計 1 業務概要 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 相談調査 統計 1 市町村虐待相談受理・新規虐待認定ケース等情報共有 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 判定 指導・治療 1 他機関主催の各種相談会 廃棄 紙

R02 地域福祉部幡多児童相談所 研修 研修 1 研修・講演等案内 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 庶務総括 1 新型コロナウイルス感染症関係通知 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 庶務総括 1 人事異動表 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 庶務総括 1 公用車証・公用車証貸出簿 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 庶務総括 1 USBメモリ管理台帳 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 庶務総括 1 個人情報関係／USBメモリ及びパソコン 持出管理簿 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 庶務総括 1 個人情報取扱事務登録簿 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 庶務総括 1 法務文書課通知 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 庶務総括 1 デジタル政策課通知 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 庶務総括 1 説明会・研修等（所⾧） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 庶務総括 1 職員周知事項 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 庶務総括 1 雑文書 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 福利厚生 1 職員厚生課通知（地共済、互助会含む） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 福利厚生 1 職場ドック 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 福利厚生 1 人間ドック・検診結果 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所庶務 福利厚生 1 幡多地区安全衛生委員会 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所人事 人事総括 1 人事課通知 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所人事 人事総括 1 所属の運営方針と職員の目標設定制度 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所人事 服務 1 行政管理課通知 廃棄 紙



作成年度 作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 保管ファイル名
保存期間満了後

の措置
媒体の種別

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所財務 財務総括 1 会計管理局・総務事務センター通知 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所相談調査 相談 1 市町村虐待相談受理・新規虐待認定ケース等情報共有 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所相談調査 相談 1 業務概要 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所相談調査 相談 1 研修・講演等案内 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所相談調査 相談 1 各施設行事案内・通信等 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所相談調査 相談 1 週間予定表 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所相談調査 児童通告 1 ＣＡ情報確認報告照会 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所判定 指導・治療 1 他機関主催の各種相談会 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部幡多児童相談所判定 会議 1 障害者福祉事務担当者研修会 廃棄 紙



作成年度 作成所属 大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 保管ファイル名
保存期間満了後の措

置
媒体の種別

R03 子ども・福祉政策部女性相談支援センター 庶務 庶務 1 職員表彰 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部女性相談支援センター 庶務 文書 1 通知文書 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部女性相談支援センター 庶務 文書 1 調査・照会 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部女性相談支援センター 庶務 文書 1 会議（補導会議・セ－フティネット連絡会） 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部女性相談支援センター 庶務 文書 1 新型コロナウイルス感染症関係文書 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部女性相談支援センター 財務 国費 1 国費交付申請・変更申請・実績 廃棄 紙

R03 子ども・福祉政策部女性相談支援センター 女性保護 女性保護・業務 1 全国婦人相談所⾧及び婦人保護主管係⾧研究協議会 廃棄 紙


