
令和４年度高知県伝統的工芸品等デジタルパンフレット作成等委託業務

プロポーザルに関する企画提案書作成要領

１ 提出書類

提出書類、様式及び提出部数を次表に示します。

※A４の両面は A４の 2面カウントとします。
※A４両面印刷をする場合、長辺とじにしてください。
※A３を利用する場合は、A４サイズに折りたたんでください。
※A３の１面は A４の２面カウントとします。
※A３の両面は A４の４面カウントとします。

２ 提出方法

持参又は郵送（書留郵便又は配達証明に限る。）

３ 提出期限

令和４年５月９日（月） 17時（必着）
※この期限までに必要書類の全てが揃っていない場合は、受付することができませんのでご注

意ください。

番号 提出書類の名称
規格及び

制限枚数
提出部数

１ 別記様式第 1号 【様式】

正本１部

副本６部

２ 表紙 A４、１面まで

３
業務に対する考え方とデジタルパンフレット

のコンセプト
A４、４面まで

４
デジタルパンフレット概要（全体構成、レイ

アウト、イメージ等）
A４、10面まで

５ 製品紹介ページイメージ A４、４面まで

６ 業務スケジュール A４、２面まで

７ 実施体制及び関連業務実績 A４、６面まで

８ 経費見積 A４、３面まで



４ 提出先

〒780－8570 高知市丸ノ内 1－2－20
高知県商工労働部 工業振興課 TEL：088-823-9720

５ 受理の通知

提出いただいた書類が期限までに到着し受付されたときは、提出者に対して書類が到着したこ

とをお知らせする電子メールを送信します。期限を過ぎても連絡が無い場合は、お手数ですが電

話連絡をお願いします。

６ 企画提案のポイント等

（１） 事業の目的

伝統の技により作られた高知県内の伝統的工芸品及び伝統的特産品（以下、「伝統的工芸

品等」という。）の製品及び職人等を、広く国内また世界に向けて魅力的に発信するデジタル

パンフレットを作成することにより、高知県の伝統的工芸品等の更なる認知度の向上及び販

路拡大に寄与すること。

（２） 事業内容等

今回作成するデジタルパンフレットは、単に県内の伝統的工芸品等を紹介するだけのものに

留まらず、消費者に各製品を訴求させることをメインテーマとし、製品やその作り手である職人が

持つストーリーをバックグラウンドとして効果的に PRすることで、見た人に「使ってみたい」「欲し
い」と思ってもらえるような、見せ方にこだわったものとして制作するため、その中でもより特徴的

な企画・デザイン等で制作を行うことが重要となります。

（３） 提出書類ごとの提案ポイント等

① 提案書類番号３ ： 業務に対する考え方とデジタルパンフレットのコンセプト

・本事業の目的を踏まえたうえで、どのような考え方で本業務に取り組むのか、また、デジ

タルパンフレットのコンセプトをそれぞれ記載してください。

② 提案書類番号４ ： デジタルパンフレット概要（全体構成、レイアウト、イメージ等）

・デジタルパンフレットの概要が分かるような、全体構成やレイアウト案、掲載イメージ等を記

載してください。

・提案にあたっては、このデジタルパンフレットを通じて県内のみでなく、より広範囲に情報

を届け、認知度を向上させて最終的には各製品の販売拡大につながっていくいう視点が盛

り込まれていることが重要です。そのためにより効果的と考える企画提案を行ってください。



なお、主な掲載内容及びページ数等は次のとおりです。

※伝統的工芸品とは、「土佐和紙」「土佐打刃物」の２品目を言います。

※伝統的特産品とは、「土佐古代塗」「内原野焼」「尾土焼・能佐山焼」「土佐硯」「フラフ・のぼ

り」「土佐凧」「宝石珊瑚」「まんじゅう笠」「虎斑竹細工」「安芸國鬼瓦」「土佐備長炭」の 11品
目を言います。

③ 提案書類番号５ ： 製品紹介ページイメージ

・「土佐和紙」を題材にして、実際の製品紹介ページを作成してください。

・消費者に興味を持たせ購買意欲を刺激するような写真やデザイン、また、伝統的工芸品等

の魅力が十分に伝わるような文章表現等、見せ方を工夫した提案をしてください。

④ 提案書類番号６ ： 業務スケジュール

・委託期間全体における具体的なスケジュールを記載してください。

なお、委託期間は契約締結日（令和４年５月下旬予定）から令和４年 12月 28日までとなり
ます。

⑤ 提案書類番号７ ： 実施体制および関連業務実績

・提案する業務の人員配置等、運営実施体制を具体的に記載してください。

・過去に履行した類似業務の実績について記載し、それら業務の参考となるものがあれば

提示してください。

⑥ 提案書類番号８ ： 経費見積

・提案内容に基づき委託業務を発注した場合の見積額を記載してください。

・見積内容は別添資料を参考にし、できる限り具体的に記載してください。

・見積額は、合計で 5,907千円（消費税及び地方消費税を含む。）までとしてください。

７ 企画提案書についての留意事項

（１） 企画提案書は１者１提案までとします。

（２） １ページのサイズは原則 A４サイズとし、フォントサイズは 10.5ポイント以上とします。

【主な掲載内容等】 品目数 製品数 言語 ページ数
ページ

割り

① 各製品及び職人等

の紹介

全 13品目 20 製品
（20 名）
以上

日本語 指定無し 指定無し

② 各品目の主な概要

紹介

全 13品目 日本語 指定無し 指定無し

伝統的工芸品

２品目

英語 別冊（４ペ

ージ以上）

指定無し



なお、A3サイズを使用する場合は、必ず A４に折りたたんでください。
（３） 提出書類番号２から８までを、A4の長辺を左綴じにし、右端に提出書類番号のインデッ
クスを付け、正本１部、副本６部を提出してください。

８ 企画提案にあたっての留意事項

（１） 企画提案書を受け付けた後の追加及び修正は認めません。

（２） 提案の予算内で提案者自らが実施する内容のみを記載してください。

（３） 提出された企画提案書が次項に該当するときは無効となる場合があります。

① 虚偽の内容が記載されているもの

② 企画提案書の内容や提出方法等が本要領の規定に適合しないもの



（別記様式第１号）

令和４年 月 日

高知県知事 濵田 省司 様

令和４年度高知県伝統的工芸品等デジタルパンフレット作成等委託業務にかかる企画提案書

を下記書類の提出により行います。

１ 企画提案書 （提案書類番号２から７）

２ 経費見積 （提案書類番号８）

所在地：

事業者職・氏名：

代表者名：

（連絡・問い合わせ先）

部署名：

職・氏名：

電話：

FAX：
E-mail：

※提出期限：令和４年５月９日（月） 17必着



（番号２ 表紙）

令和４年度高知県伝統的工芸品等デジタルパンフレット作成等委託業務

企画提案書

事業者名



（番号８ 経費見積参考資料）

令和４年度高知県伝統的工芸品等デジタルパンフレット作成等委託業務経費見積書

所在地：

事業者名：

代表者職・氏名：

合計金額（税込） 円

※上記内容は参考です。

適宜、必要項目を加除し、内訳や数量等が分かるようにできる限り具体的に記載してください。

項目・内容 単価 数量 金額 備考

取材・撮影 ＊,＊＊＊ ＊＊ ＊＊,＊＊＊
＊＊＊＊ ＊＊＊ ＊＊ ＊,＊＊＊

デザイン

＊＊＊＊

原稿作成

翻訳

デジタルブック作成

管理運営

その他費用

小計

消費税額

合計（税込）


